UBND PHUONG BA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAU GIAO SO 10 Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 195/Qb-MG10 Ba Dinh, ngay 19 thang 11 nam 2025

‘ QUYET PINH
Ve viéc thanh lap Ban kiém tra ngi by trwomg hoc
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAU GIAO SO 10
Can cir Nghi dinh s6 217/2025/ND-CP ngay 05/8/2025 ciia Chinh phii vé
hoat déng kiém tra chuyén nganh;

Théng tw sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia Bé truéng Bé Gido
duc va Pado tao ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co s6, truwong trung hoc phd
théng va truong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia Bé trieong Bé Gido
duc Va Pdo tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

Thong tu s6 15/2025/TT- BGDDT ciia B Gido duc va Pao tao vé viéc
Huong dén chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Gidao duc va Dao tao thuoc
Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va Phong Vin héa - X&
hoi thuoc Uy ban nhan ddn xd, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truec thuoc
Trung wong trong linh vuc gido duc va dao tao;

Cong van sé 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 ciia Bé Gi&o duc va Ddo
tao vé viéc hwong dan thanh tra, kiém tra nam hoc doéi véi giao duc mam non,
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén, dé dam bdo sw thong nhdt trong
cong tdac kiém tra néi bé va ndng cao hiéu qua cong tdac kiém tra ndi bé tai cdc
nha trweong va trung tam gido duc nghé nghiép-gido duc thuong xuyén;

Quyét dinh s6 440 ciia UBND thanh phé Ha Ngi ngay 26/08/2025 vé viéc
ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025- 2026 déi véi gido duc mdam
non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cit vao vin ban sé 4829/SGD&PT-TTr ngay 18/11/2025 ciia S¢
GD&DT Ha Ngi vé viée trién khai thuc hién cong tac kiém tra ndi bo truong hoc
nam hoc 2025-2026;

Can cir vao ké hoach sé6 T2IKH-MGS10 ngay 07/09/2025 ciia truong Mau
giao S6 10 vé ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Céin ci vdo tinh hinh thuc té, truong Mau gido S6 10 xdy dung ké hoach kiém

tra noi bo nam hoc 2025 - 2026 nhu sau.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 14p Ban kiém tra ndi bd cta truong Mau gido S6 10 nam hoc
2025 - 2026 gdm cac 6ng/ba co tén dudi day:

1. Ba Lé Thi Tram Anh: chtrc vu Hiéu truong - Trudng ban

2. Ba Tran Thi Hong Loan: chtrc vu Pho hiéu truéng - Pho ban

3. Duong Thu Giang : chtrc vu Pho Hiéu truong -Pho ban

3. Céac thanh vién (co danh sach dinh kem).

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bd truong c¢6 nhiém vu xay dung ké hoach, lich kiém
tra trong nam hoc va tién hanh viéc kiém tra theo phan cong cua Trudng ban. Viéc
kiém tra duogc thuc hién theo dang trinh ty, thu tuc thanh tra da dugc quy dinh theo
luat Thanh tra, cac van ban khac lién quan dén cong tac thanh tra.

Piéu 3. Cac t6 chuyén mon, té vin phong, ké toan va cac 6ng/ba co tén &
diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

HIEU TRUONG
Noi nhén: - S
- Nhu DPiéu 1; -
- T6 chuyén mon; TRUONG
P . MAU GIA0
- T6 van phong; 2\ 8610
- Luu: VT. - -

Lé Thi Tram Anh



DANH SACH BAN KIEM TRA NOI BQ
Nam hoc: 2025-2026

(Phu luc kém theo Quyét dinh sé: 195/0P-MGS10 ngay 19 thang 11 nam 2025)

STT

Ho va tén

Chire
vu

Nhiém vu duwgec phin cong

.| L& Thi Tram Anh

Hiéu
truong

Trwéng ban, phu trach chung

- Xay dung Ké hoach Kiém tra ndi b, trién khai
t5i toan thé gido vién va niém yét cong khai tai
phong Hoi dong.

- T6 chirc trién khai hoc tdp cac vin ban ciia nha
nudc va cua nganh vé cong tac Thanh tra, kiém
tra va nhitng van dé lién quan.

- Phéi hop véi Ban chap hanh cong doan chi dao
chat ché hoat dong cua Ban TTND, thuc hién
nghiém tic quy ché dan chu tai co so.

- Ban hanh quyét dinh KTNB theo ké hoach da
xdy dyng, cong khai truoc Ho1 dong giao duc.

- T6 chirc luc luong va trién khai cac hoat dong
kiém tra theo ké hoach.

- Thong bao kip thoi két qua sau khi kiém tra dé
phat huy tac dung cta hoat dong kiém tra.

- Tap hop y kién, giai dap hodc trinh 1én cap trén
giai quyét khi can thiét.

.| Tran Thi Hong Loan

Pho Hiéu
truong
phu trach
chuyén
mon

Pho ban, phu trach chat lwgng giao duc

- Chiju trich nhiém trién khai cu thé ké hoach,
phu trach cong tac hd so phuc vu kiém tra.

- Kiém tra viéc thuce hién quy ché chuyén mén,
cac hoat dong vé d6i méi phuong phap day hoc,
kiém tra danh gia tré cua to Chuyén mon day.
Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu va danh
gia xép loai vién chic, chuan nghé nghiép giao
vién, can by quan ly trong nha truong theo su
phan cong cu thé ctia dong chi Trudng ban. Thuc
hién cac phong trao thi dua va cac cugc van dong
cua LPLP, cua nganh, ciia Thanh phd.

- Bao cdo truong ban két qua kiém tra cac b
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phéan chuyén mon trong nha trudong.

.| Duong Thu Giang

Chu tich
cbng
doan
Pho Hiéu
truong

-Thanh vién, phu trach viéc thuc hién KH cia thu
truéng

- Phu trach chat luong chim soc nudi dudng

- Trién khai cac hoat dong cong doan

- Phu trach cong tac kiém tra viéc sir dung, khai
thac va bao quan CSVC, y té hoc duong, PCCC,
thu vién....

Kiém tra cac hoat dong cia té chuyén mon nudi
dudng, t6 van phong, cong tac ban tra, co s¢ vat
chét cta nha truong theo sy phan cong cu thé cua
dong chi Trudng ban.

- Giam sat va danh gia viéc luu hd so cua lanh
dao nha truong, HO so luu va hinh thirc cong khai
cua Ban giam hi¢u nha truong.

- Thuc hién mét so6 nhiém vu khac khi dugc phan
cong

.| bang Thi Thu Ha

To
trudng to
chuyén
mon MG
Bé

-Thanh vién, phu trach viéc thuc hién KH cua thi
truéng

- Xay dung ké hoach hoat déng chuyén mén cua
To, t6 chirc sinh hoat chuyén mén hang thang.
Phéi hop kiém tra cac hoat dong chuyén mén va
chat luong chim soc, nudi dudng, gido duc tré
ctia gido vién trong To. T chirc cac hoat dong
cham séc, nudi dudng va gido duc tré, thyc hién
chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day cta
gido vién trong To va hoc sinh.

- Thyuc hién mét sé nhiém vu khac khi dugc phan
cong.

.| Duong Quynh Hoa

-T6
trudng to
chuyén
moén MG
Loén

-Thanh vién, phu trach viéc thuc hién KH cta thi
truong

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén cia
T6, to chiic sinh hoat chuyén moén hang thang.
Phéi hop kiém tra cac hoat dong chuyén mon va
chat luong cham soc, nudi dudng, gido duc tré
clia gido vién trong Td. TH chirc cac hoat dong
cham séc, nudi dudng va gido duc tré, thuc hi¢n
chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day cua
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gido vién trong To va hoc sinh.
- Thuc hién mét s6 nhiém vu khac khi dugc phan
cong.

.| Vi Thi Hoan T -Thanh vién, phu trach viéc thuc hién KH cua tha
truong truong
ChEJyen - Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén cia
mon T4, t6 chirc sinh hoat chuyén mon hang thang.
Mau gido | Phdi hop kiém tra cac hoat dong chuyén mén va
nh& chét lugng cham soc, nudi dudng, gido duc tré
clia gido vién trong To. T6 chirc cac hoat dong
cham soc, nudi dudng va gido duc tré, thuc hi¢n
chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day cua
gido vién trong To va hoc sinh.
- Thuc hién mot sé nhiém vy khac khi dugce phan
cong.
.| Vuong Hai To -Thanh vién, phu trach viéc thuc hién KH cua tha
trudng to | truémg
nuol - Kiém tra, gidm sat va danh gia viéc thuc hién
dudng | quan 1y, st dung trang thiét bi dd dung, dd choi
theo quy dinh...hd so luu cta linh dao nha
truong va gido vién, viéc thuc hién cac cudc van
dong, phong trao cua Nganh.
- Kiém tra né nép to nudi dudng, cong tac boi
dudng chuyén mén nghiép vu, chat lugng sinh
hoat chuyén mén cua cac to, nhém chuyén mon.
- Thuc hién mot sé nhiém vy khac khi dugce phan
cong
.| Vit Thi Hau Nhom -Thanh vién, phu trach viéc thue hi¢n KH cua tha
truong trudong
l6p - Giam sat kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan
MGL A4 | chu, phong chong tham nhiing, tiép cong dan. Hé

thong ho so, s6 sach quan 1y hanh chinh, cong tac
td chuc, viée thuc hién cac quy dinh, ndi quy,
quy ché ciia don vi, tinh than trach nhiém, y thirc
chap hanh cic quy dinh phap luat vé GD va céac
quy dinh phéap luat khic co lién quan. Kiém tra
viéc thuc hién tu kiém tra tai chinh, ké toan; viéc
huy dong, st dung cac ngudn kinh phi do nhan
dan, phu huynh, cac to chirc, ca nhan dong gop,
ung ho.
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- Thuc hién mét sb nhiém vu khac khi dugc phan cong.

.| Nguyén Phuong Linh

To
trudng to
van
phong —
thu ki

-Thanh vién, phu trach chét lwong HD ciia to vin
phong

- Phu trach cong tac QL cua tha trudng




UBND PHUONG BA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAU GIAO SO 10 Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
86: 90/KH-MGS10 Ba DPinh, ngay 19 thang 11 nim 2025
KE HOACH

KIEM TRA NOI BQ TRUONG HQC NAM HOQC 2025- 2026

Can cir Nghi dinh sd 217/2025/ND-CP ngay 05/8/2025 ctia Chinh phu vé
hoat dong kiém tra chuyén nganh;

Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 18 trudng trung hoc co s, truong trung hoc pho
thong va trudng phd thong cé nhiéu cip hoc;

Thong tu s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia Bo truong Bo Giéo
duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ trudng mam non;

Thong tu s6 15/2025/TT- BGDDT cua Bd Gido duc va Pao tao vé viée
Hudng dan chuc nang, nhiém vy, quyén han cua S& Giao duc va Pao tao thudc
Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Phong Vin hoa - X&
héi thuoc Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong trong linh vuc gido duc va dao tao;

Cong van sb6 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 cia B Gido duc va bao
tao vé viéc huéng dan thanh tra, kiém tra nam hoc d6i véi gido duc mam non,
gido duc pho théng va gido duc thudng xuyén, dé dam bao su thong nhit trong
cong tac kiém tra ndi bo va nang cao hiéu qua cong tac kiém tra noi bo tai cac nha
truong va trung tdm gido duc nghé nghiép-gido duc thudng xuyén;

Quyét dinh s6 440 cia UBND thanh phé Ha Noi ngay 26/08/2025 vé viéc
ban hanh khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2025- 2026 d6i véi gido duc mam
non, gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén;

Can cr vao van ban s 4829/SGD&PT-TTr ngay 18/11/2025 cua SO
GD&DT Ha Noi vé viée trién khai thuc hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc
nam hoc 2025-2026;

Cian ctir vao ké hoach s6 72/KH-MGS10 ngay 07/09/2025 cua truong Mau
gido S6 10 vé ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Can ctir Quyét dinh s6 195/QD-MGS10 ngay 19 thang 11 nim 2025 cia cia
truong trudng Mau gido SO 10 vé viée thanh 1ap Ban kiém tra cong tac ndi bo nim
hoc 2025 — 2026;

Can cir vao tinh hinh thyc té, truong Mau gido S6 10 xay dung ké hoach kiém



tra no1 bd nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:
I. PAC PIEM TiNH HINH
1. Can b, giao vién, cong nhan vién:
- Tong s6 CBGVNV: 51 trong d6 BGH: 3, GV: 34, NV: 14
- Bién ché: 36, Hop dong: 14
- Trinh 6 chuyén mon:
Cao hoc: 2=3,9%, Pai hoc: 23 = 45,1%, Cao dang: 10 =19,6%,
Trung cap: 12 = 23,5%, Chang chi nghiép vu: 4 =7,9 %
- bang vién: 25 = 49,5%
* Co cAu nha trudng dwge chia thanh 5 to.
a) T6 MAu gido: ¢6 34 GV trong d6 chia ra 1am 3 to:
- T6 CM mau gido 16n:10 GV
- T6 CM mau gi4o nhd: 10 GV
- T6 CM mau giao bé: 9 GV
b) T6 nha tré: c6 5 gido vién
¢) T6 Nudi dudng: 08 CB-NV
¢) T6 vin phong: 6 CB- NV
* T¢ chirc Pang va cac doan thé:
Truong c6 chi bo Pang gom 25 dang vién.
Poan thanh nién di c6 nhiéu c¢b ging trong viéc tdp hop quan chung va tich cuc
tham gia vao cac hoat dong, phong trao cuia nha truong.
2. Hoc sinh:
Téng s6 hoc sinh: 370 trong do:
- Nha tré: 2 16p: 49 tré
- Mau gi4o Lén: 4 16p v6i 124 tré
- Mau gido nhd: 4 16p véi 123 tré
- Mau gi4o bé: 3 16p véi 68 tré
3. Thuan lgi va khé khan:
a) Thuan lgi
Truong luén nhan duge sy quan tam sau sic, chi dao sat sao cua céc cép,
UBND Phudng Ba Dinh, Phong VHTT phudng Ba Pinh, Trudng c6 day dia CSVC
phuc vu cong tac cham soc gido duc tré, nha truong da dugc cong nhan truong dat
chuan Qudc gia muc do II, chuan chat lugng cép dd 3 vao thang 1 nam 2021. Pén
thang 12 nam 2025 nha truong s& don kiém tra cong nhén lai truong dat chuan
Quoc gia muc do II va kiém dinh lkaij chét lugng nha truong.
Truong c6 hoat dong né nép, cd truyén thdng thi dua “Nudi tét, day tot”
nhiéu nim, da lam diém cho Phuong vé cic chuyén dé.
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D41 ngli gido vién c¢6 100 % co6 trinh do dao tao dat chuan va 71,4% dat trén
chuan. Tap thé CBGVNV doan két, chap hanh nghiém tic su chi dao cua cip uy
Chi by Pang, Ban giam hi¢u nha truong. Po1 ngii gido vién dugc tré hoa, co trach
nhiém, c6 ¥ thirc hoc tip rén luyén bdi dudng dé ning cao trinh d6 chuyén mén
nghiép vu.

Ti 1€ Céan b9, gido vién, nhan vién la dang vién chiém 49%

b) Kh6 khin:

Nam hoc 2025-2026 truong c6 01 gi4o vién mac bénh hiém nghéo can diéu
tri nhiéu dot trong nim nén anh hudéng dén ning xuét lam viéc. Doi ngii gido vién
tré nhiéu nén s& ¢ nhiéu han ché vé kinh nghiém cham séc nudi day tré. Bén canh
d6 mot s6 giao vién 16n tudi con han ché vé viéc ung dung cong nghé thong tin va
d6i méi Gmg dung phuong phap gido duc tién tién.

Do dic thu cia nganh hoc MN, gido vién phai bam 16p bam tré ca ngay dé to
chtrc cac hoat dong CSGD va dam bdo an toan cho tré, ma doi ngili lam cong tac
KTNB trong don vi déu la nhiing gido vién, nhan vién cbt can trong nha trudng
lam cong tac kiém nhiém vi vay it nhidu s& giap kho khan.

Il. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

Cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc 13 mot hoat dong quan 1y thudng xuyén
ciia Hiéu truong nham danh gia ding thyuc trang nha truong, chi rd nhing uu
khuyét diém cua ting tap thé, ca nhan dé don déc, thuc day hoat dong chim soc
gido duc tré, 1a co so gitip Hiéu truong danh gia, xép loai cong chirc, vién chic,
xép loai thi dua, 1a can cir dé Hiéu truong sap xép, bo tri doi ngii hop 1y nham phat
huy téi da ning luc cua timg tip thé, ca nhan trong nha trudng.

Cong tac kiém tra ndi bo trudc hét 1a cong tac tu kiém tra ctia cac ca nhan, to
chirc, doan thé trong don vi vé viéc thue hién nhiém vu duoc phan cong dé tu diéu
chinh, hoan thién ca nhan, to chirc minh. Nham giup thu trudéng don vi danh gia
tién do thuc hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhitng giai phap, bién phap dé don
déc, giup d& va diéu chinh ddi tugng kiém tra, gop phan hoan thién, cing cb va
phat trién don vi.

Tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan 1y, chat lugng
hoat dong day, hoc, gido duc; tu van, thic déy su phat trién bén viing, gop phén
thuc hién muc tiéu d6i méi cin ban, toan dién gido duc, dao tao.

2. Yéu cau:

Ban kiém tra noi b ciia nha trudng phai thuong xuyén theo ddi, xem xét,
danh gia toan bg cac hoat dong gido duc trong pham vi nd1 bd nha truong trén co
s& kiém tra dbi chiéu véi cac quy dinh tai cac van ban phap quy vé gido duc.
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Noi dung kiém tra phai pht hop voi nhiém vu duge phan cong cho tap thé,
c4 nhan, phai gan véi yéu cau danh gia can bd quan 1y, gido vién theo chuan nghé
nghiép va cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan.

Lap ho so kiém tra va luu trir ho so kiém tra: bién ban kiém tra can ghi day
du, cu thé, co chit ky ctia nguoi kiém tra va doi tuong duoc kiém tra, lwu gilr c6 hé
théng.

Tang cudng tu van, thic ddy va xir 1y sau kiém tra, khic phuc chén chinh sai
pham kip thoi.

I1. NQI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA NOI BO:

1. NOI DUNG

1.1 Viéc thuc hién nhiém vu dwgc giao cia lanh dao don vi

a, Kiém tra viéc xdy dung ké hoach thwe hi¢n nhiém vu nam hoc
- Muc dich: Ra soat cac noi dung trong ké hoach c6 dam bao tinh kha thi hay
khéng, tir d6 diéu chinh b sung cho pht hop véi tinh hinh cta nha trudng.

* Chi tiéu:

- Kiém tra 100% cac loai ké hoach qua 04 nd1 dung, cu thé:

+ Tu kiém tra cong tac quan 1y cia hiéu truong.

+ Kiém tra diéu kién co s vat chat k¥ thuat.

+ Kiém tra cong tac to chire di ngil can bo, gido vién, nhan vién.

+ Kiém tra cong tac cham soc, nudi dudng, gido duc tré.

* Bién phap thuc hién:

- Huy dong tdi da can bo quan 1y tham gia kiém tra, ra soat.

- Ty kiém tra cong tac quan Iy cua hiéu trudng:

+ Xay dung va t6 chure thuc hién ké hoach nam hoc.

+ Cong tac quan ly can bo, gido vién, nhan vién.

+ Cong tac kiém tra ndi bd cta nha truong cua hi¢u trudng.

+ Thuc hién ché do chinh sach ctia Nha nuée dbi véi CBGVNYV, thuc hién
quy ché dan chu trong nha trudng.

+ Coéng tac tham muu, x3 hoi hoa gido duc; quan hé phdi hop cong tac giita
nha trudng voi cac doan thé.

+ Quan 1y va té chirc cham soc gido duc hoc sinh.

- Kiém tra diéu kién co so vat chat ki thuat:

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chiic nang.

+ Ban ghé, do dung day hoc, cach, thiét bi, dung cu TDTT, san choi, khu v¢
sinh, khu dé xe: du, thiéu, quy cach, chat lugng, bao quan, hi¢u qua st dung.

+ Dién tich khuén vién véi chuan quy dinh, quy hoach va tha tuc phap 1y vé
quyén sir dung dat.
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+ Canh quan trudng hoc: Cong trudng, tudng rao, cdy xanh, khudn vién
truong hoc, vé sinh hoc duong, moéi trudong su pham.

+ Ngan sach chi cho cac hoat dong cham séc gido duc.

- Kiém tra cong tac t6 chtrc doi ngll can bd, giao vién, nhan vién; CBGVNV:
P, thiéu, trinh do dao tao, ty 1€ dat chun, trén chuén, ty 1€ gitta cdc mon, danh
hiéu thi dua, gido vién day gioi cac cp.

- Kiém tra cong tac cham soc, nudi dudng, gido duc tré.

+ K& hoach phat trién sb lugng: Thuc hién chi tiéu, s6 lugng hoc sinh (16p,
khéi, toan trudng), cong tac phd cip cho tré 5 tudi, quy ché tuyén sinh, hiéu qua
dao tao.

+ Hoat dong va chat lugng cham soc, nudi dudng, gido duc tré.

+ Soan bai cta cac to khéi theo diing chwong trinh gido duc mam non.

+ Viéc huy dong, str dung cac ngudn kinh phi do phu huynh va cac t6 chirc
dong gop.

- Ho so kiém tra: HO so va hoat dong cua ké toan, thi quy.

b, Kiém tra viéc thwce hign cong khai trong linh vurc gido duc

- Muc dich: Gitp cho hiéu truéng nhan thirc duoc dugc muic do thuc hién
nhiém vy ctia ngudi dimg dau don vi dé co giai phap khic phuc nhim ting cuong
hiéu luc quan ly.

* Chi tiéu:

- Kiém tra "3 cong khai", thuc hién qui ché dan chu trong nha trudng

* Bién phap thuc hién:

- Hiéu trudng tu kiém tra, bd sung va diéu chinh cho phu hop.

1.2. Viéc thue hién nhiém vu dugre giao ciia nha gido, né nép, to chirc day hoc.

- Muc dich: kiém tra toan dién viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién va kiém
tra chuyén dé, chi ra nhitng diém manh, diém yéu cua gido vién trong giang day,
tao dong luc dé gido vién phan d4u vuon 1én

* Chi tiéu: Truong thuc hién kiém tra 30% gido vién

* Bién phdp: Hiéu truong st dung doi ngii Pho hiéu trudng, cic t6 truong
chuyén mon va gido vién cbt can ( trong Ban KTNB) dé kiém tra gido vién

Str dung phiéu danh gia kiém tra ndi bd trudng hoc cia S6 GD&PT dé lam
can ct kiém tra, xem xét, két qua thuc té clia nha trudong

* Noi dung:

a) Vé phdam chdt chinh tri, dao dirc, 10i song, ¥ thirc t6 chire ky ludt:

Nhén thire tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat cia Nha
nuéc; viée chap hanh quy ché ctia Nganh, quy dinh ctia don vi; viéc chdp hanh ky
luat lao dong (dam bao sb luong, chat lugng ngay, gio, cong lao dong).
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Pao dire, nhan céch, 16i séng, y thirc d4u tranh chéng céc biéu hién tiéu cuc;
su tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dén; tinh than doan két; quan hé
déng nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va nguoi hoc...

b) Viéc thuwc hién quy ché chuyén mén theo hwéng doi méi

Kiém tra hd so cua gido vién theo Diéu 1¢ truong mam non

Vi¢c thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém

Viéc d6i moi phuong phap day hoc va d6i moi kiém tra danh gia: Poi moi
phuong phap day hoc theo dinh hudng phat trién ning luc, phdm chat ngudi hoc,
gan voi dic thu cdp hoc mam non, d6i mai kiém tra danh gia theo huéng danh gia
nang luc nguoi hoc.

Viéc st dung thiét bi day hoc, viéc cai tién, tu stra chita cac thiét bi day hoc,
ty lam d6 dung day hoc.

Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
néng cao trinh do chinh tri, chuyén moén, nghiép vu.

Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu co):

+ Kiém tra gid 1én 16p.

+ Két qua giang day.
¢) Thuc hién cac nhiém vu khdc dwoc giao: cong tac chu nhiém, cong tac kiém
nhiém khéc nhw: cong tac doan thé, tham gia tuyén truyén, phé bién phdp ludt va
giao duc dao dirc cho hoc sinh...

* Muc dich: Nha truong lya chon 1 trong cac ndi dung sau dé kiém tra viéc
thuc hién nhiém vu cta gido vién:

- Kiém tra cong tic chii nhiém, cong tac kiém nhiém.

- Kiém tra k¥ ning phat trién cua gido vién, nhan vién.

+ Kiém tra hd so, s6 sach: S6 nhat ki, danh bo, chét lugng, soan bai, sinh
hoat chuyén mon.

+Kiém tra viéc sinh hoat t6, nhém chuyén mén, viéc bdi dudng thudng
xuyén vé chuyén moén nghiép vu;

+ Kiém tra viéc thuc hién d6i méi ndi dung, phuwong phap va hinh thirc t6
chuc hoat dong linh vuc phat trién nhan thuc.

+ Kiém tra td chic cac hoat dong trai nghiém sang tao cho tré.

+ Kiém tra cai tién ché bién moén an mai.

* Chi tiéw: Phan ddu hoan thanh kiém tra 100% cac chuyén dé.

* Bién phdp: Xay dung lich trinh kiém tra, thanh 1ap ban kiém tra ndi bo
kiém tra theo lich trinh va dot xuét.

- Kha nang phat trién cua gido vién (Vé chuyén mon, nghiép vy, nang luc
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quan 1y va cac hoat dong xa hdi khac...).
d) Khd néng phdt trién cia gido vién vé chuyén mén, nghiép vu, nang lyc quan 1y
va cac hoat dong xa hoi khac.

Kiém tra chuyén dé gido vién.

- Kiém tra trinh d6 nghiép vu su pham,;

- Kiém tra viéc thuc hién chwong trinh, ké hoach giang day;

- Kiém tra ho so, gido an, vi¢c boi dudng chuyén mon nghiép vu;

- Kiém tra viéc thuc hién chuyén dé Xay dung moéi trudng gido duc theo
quan diém Lay tré 1am trung tdm giai doan tiép theo. Ung dung PP tién Steam,
Montessori vao to chirc cac hoat dong cham soc va giao duc”

- Chuyén dé “Xay dung trudong Mam non Xanh — An toan — Hanh phuc”.

- Xay dung mo hinh: Moi truong nha truong la mot khong gian sang tao cua tré

* Chi tiéu:

- Kiém tra toan dién 30% gido vién

- 100% gi4o vién tham gia dy thi chuyén dé “Xay dyng truong Mam non
Xanh — An toan — Hanh phiic” cip trudng.

- 50% cac 16p ung dung PP tién tién “Tiép cin hoc qua choi va Montessori
va Steam trong trueong mam non”.

Khéi miu gido 16n: Thuc hién chuyén dé “Giao duc nép séng thanh lich vin
minh cho hoc sinh”

Thuc hién chuyén dé gido duc tinh cam k¥ nang xa hoi cho tré

Thuc hién chuyén dé “Phdt trién chwong trinh nha truong di sdu linh viee
nhan thuc”

Thuc hién chuyén dé “Boi dudng kién thirc VSATTP- gido dyc dinh dudng
két hop van dong nham phat trién thé chat cho tré.

Thuc hién chuyén dé gido duc tré khuyét tat

* Bién phap thwc hién:

- T6 chirc cho gido vién tap huan bdi dudng chuyén dé “Xay dung truong
16p Mam non hanh phuc va tiép can PP Steam va Montessori”

- Tb chirc cho gido vién tdp huin bdi dudng chuyén dé “phat trién chuong
trinh nha truong di sau linh vuc nhan thuc va tinh cam k¥ ndng xa hoi...va céc
chuyén dé khac”. Lién hé cho gido vién tham gia kién tip tai truong diém cua
thanh phd. Nhan rong tai cac 10p trong toan trudng.

- Xay dung 16p diém “16p hoc mam non hanh phiic” “X4ay dung truong Mam
non Xanh — An toan — Hanh phuac”. tai cac 16p A4, B3

- Xay dung 16p diém tng dung PP tién tién Stem va Montesori: B4, A2, C3
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- Str dung doi ngii t6 truong, khoi trudng, gido vién cot cadn cia nha truong

tham gia kiém tra; nhiing gido vién chua c6 tiét déu phai tham gia du gio...

- Thyc hién nghiém tac quy trinh kiém tra (chuan bi, ra quyét dinh kiém tra,

tién hanh kiém tra, trao d6i rat kinh nghiém véi GV).

- Pam bao danh gia dung, cong bang, cong khai
- Luu ho so ding quy dinh (phiéu du gid, phiéu danh gia GV; cap nhat két
qua kiém tra vao HO so thanh tra kiém tra va s6 chit luong nha trudng).

Danh sach giao vién duwgc kiém tra toan dién trong nam

TT Két qua Thoi gian sé
Ho tén Trinh d¢ Nhigmvy | Kiémtralan | kidm tra
chuyén mén gan nhat
1 | Nguyén Thi Hang Pai hoc MG 16n Al Gioi Théang 12
2 | Duong Quynh Hoa Pai hoc MG l6n A2 Gioi Théng 1
3 | Vii Thi Ngoc Anh Pai hoc MG I6n A3 Gioi Théng 2
4 | Ho Thi Thao Pai hoc MG lén A4 Gioi Théang 1
5 | Tran Lan Ngoc Anh | Cao Pang | MG nhd Bl Gioi Théng 1
6 | Nguyén Kim Trang Pai hoc MG nhd B2 | Lan dau Théang 1
Nhung
7 | Vit Thi Hoan DPai hoc MG nho B3 Gioi Thang 12
8 | Nguyén Viét Trinh Pai hoc MG nho B4 Gioi Théng 2
9 | Vii Bich Huong Pai hoc MG bé C1 Gioi Théng 12
10 | Tran Thi Yén Cao Pang | Nhatré D1 Lan dau Théang 2
Danh sach gi&o vién dwge kiém tra chuyén dé
Thoi gian Chuyén dé
TT Ho tén Nhiém vu kiém tra
1 Duong Quynh Hoa | Giang day 16p | Tir thang 11/2025 | Phét trién nhan
Vii Thi Hoan A2, B3 deén 4/2026 thire
2 Pang Thi Thu Ha Giang day 16p | Tu thang 11/2025 | Phat trién nhan
Nguyén Thi Thiy Al, D2 den 4/2026 thirc
Linh
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3 Pham Thuy Linh | Giang day 16p | Turthang 11/2025 | Giao duc nép

A3 den 4/2026 séng thanh lich

sinh

3 | Hoang Thanh Hang | Giang day l6p | Tur thang 11/2025 | Phat trién Tinh

4 | Trin Hong Trang C3, D1 Tir thang 11/2025 | Phat trien Tinh
dén 4/2026 cam KNXH

Nguyén Thi Hanh

1.3. Hoat dong ciia bd phin chim séc nudi dudng tré, cong tac tw van tim ly
hoc duong va hoat dong gido duc ki ning song, hoat dong ngoai gio' chinh
khoa
* Muc dich

- Kiém tra hd so chim s6c nuodi dudng tré, cong tac tu van tam 1y hoc duong
va hoat dong gido duc k¥ ning séng, hoat dong ngoai gio' chinh khoa.
* Chi tiéu:

- 100% t6 nhom bo phan nudi dudng co day di hod so: ké hoach nudi dudng,
hd so ban trd, kiem thyc 3 bude. ...

- 100% cac 16p t6 chirc hoat dong gido duc k¥ ning sdng va k¥ ning 18 gido

- 100% nhan vién thyc hién ding quy ché, quy trinh ché bién thirc in cho tré.

- 100% ngudn thue pham duoc ky két véi cac cong ty dam bao vé sinh an
toan thyc pham.

- Kiém tra 2 lan trong nam hoc.

* Bién phap thwc hién:

- Pong chi pho hiéu truong phu trach to chuyén moén gido duc co ké hoach
kiém tra, thuong xuyén, huéng dan gido vién 1ap ké hoach to chirc cac hoat dong
gido duc k¥ ning séng va KN 1€ gido cho tré

- Dong chi pho hiéu trudng phu trach t6 nudi dudng thudng xuyén kiém tra
giam sat quy trinh ché bién thirc dn cho tré ctia nhan vién nudi dudng. Kiém tra
viéc ky két hop dong véi cac cong ty thuc pham co uy tin, chat luong.

Kiém tra y té, bao vé, phuc vu ban tri voi cac ndi dung:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong nam hoc; viéc thuc hién ké hoach,
h so s6 sach lién quan téi an toan cta don vi, an toan vé sinh thuc pham, phong
chéng dich bénh...

van minh cho hoc
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- Kiém tra thiét bi, y té...: Co s& vat chat; viéc S'Zip Xép, b tri, trang tri, vé
sinh; s6 luong va chét luong; thiét bi y té;

- Viéc thyc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan v¢ sinh;

- COng tac phédi hop vai cac té nhém, bd phan chuyén mon lién quan;

- Viéc thuc hién nhitng nhiém vu khéc do thu truéng don vi giao;

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién.

- Kiém tra cong tac ban tra: Viéc quan 1y, st dung co s¢ vat chat phuc vu
ban tru; Hoat dong cua bo phan nudi dudng, cham soc: ché do, chat lugng, an toan;
Két qua nudi dudng, chim soc hoc sinh.

1.4. Hoat ddng ciia to, khdi, nhém chuyén mén

*Muc dich: Kiém tra hd so chuyén mon; chat lugng day - hoc; né nép sinh
hoat chuyén mon; ké hoach bdi dudng va tu boi dudng chuyén mon nghiép vu,
kiém tra hoat dong cta to nudi.

* Chi tiéu:

- 100% céc 16p c6 day du ho so chuyén mén, ké hoat hoat dong gido duc.

- Cac khoi lop MGL, MGN, MGB thuc hién nghiém tac nép sinh hoat
chuy&n mon theo lich da phan cong.

- 100% nhan vién thuc hién ding quy ché, quy trinh ché bién thirc an cho tré.

- 100% ngudn thuc pham duogc ky két v6i cac cong ty dam bao vé sinh an
toan thyc pham.

- Kiém tra 2 lan trong nam hoc.

* Bién phap thwc hién:

- Pong chi phé hiéu trudng phy trach to chuyén mon day cé ké hoach kiém
tra, thudng xuyén, hudng dan gido vién ké hoach ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Péng chi phé hiéu trudong phu trach t6 nudi dudng thuong xuyén kiém tra
giam sat quy trinh ché bién thirc an cho tré cta nhan vién nudi dudng. Kiém tra
viée ky két hop dong véi cac cong ty thue pham cé uy tin, chit luong.

1.5. Sir dung bao quan thiét bi day hoc, thw vién trong co sé gido duc
*Muc dich: Kiém tra hd so bao quan thiét bi day hoc, thu vién

* Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nim hoc

* Bign phdp thic hign: Kiém tra va danh gia viéc bao quan thiét bi day hoc,
thu vién va thuc hién ké hoach, quan 1y cac loai ho so lién quan dén bao quan,
theo do1 viée str dung dd dung trang thiét bi, tai san, thu vién.
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* Kiém tra cong tac thu vién: Kiém tra Nhan vién phu trach thu vién; ho so
luu va hoat dong cua thu vién véi cac ndi dung:

- Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, hd so s6 sach lién quan
tdi cong tac bao quan, theo doi viéc st dung tai li€u, sach chuyén mon; viéc sép
xép, b tri, trang tri, v€ sinh; sb lugng va chét lugng sach, bdo, tap chi, tranh anh
gido duc, bang dia giao khoa...

- Kiém tra hoat dong cuia nhan vién phu trach thu vién (viéc thuc hién ndi
qui, viéc cho muon, thu hdi; hd so s6 sach, bao quan, gioi thiéu, thé)ng k&, phan
loai, bd sung sach bao; thuc hién gio giéc, tinh than, thai do lam viéc. . ).

1.6. Cong tac tai chinh tai san va cac khodn thu ngoai ngin sach

*Muc dich: Kiém tra ho so tai chinh, cac khoan thu chi khac.

* Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nim hoc

* Kiém tra cong tac ké todn, tai chinh: Kiém tra Nhan vién ké toan, thu quy;
hé so luu va hoat dong cua ké toan, thu quy véi cac ndi dung:

- Kiém tra viéc ghi chép trén ching tir, trén sd ké toan, trén bao cao tai
chinh; kiém tra ké hoach xay dung, tao nguon ngan sach cua don vi; cac khoan thu
ngan sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngan sach, chi khac cua don vi; viéc xac
dinh c4c khoan chénh I¢ch thu chi hoat dong va trich 1dp cac quy; viéc quan 1y va
st dung céac khoan von bé‘mg tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc
chap hanh cac ché do, nguyén tac ké toan tai chinh;

- Viéc quan 1y va st dung cac khoan vén bang tién mat: Viéc thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

- Cong tac ké toan (chap hanh ché 46, nguyén tic ké toan tai chinh).

* Kiém tra cong tdc mua sam, qudn 1y tai san va sit dung thiét bi day hoc: Kiém
tra giam hiéu phy trach quan 1y tai san, nhan vién ké toan, nhan vién thiét bi; ho so
luu cua Lanh dao; hd so mua sam, quan 1y va st dung co s¢ vat chét, thiét bi day
hoc véi cac ndi dung:

- Viéc quan ly va str dung tai san ¢ dinh: Kiém tra viéc xay dung, sir dung,
bao quan co s vat chat va thiét bi. Tham dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam bao vé
sinh truong 16p, ddm bao an toan; tham dinh gia tri st dung cua co s¢ vat chat
truong, 16p; nam bét kip thoi tinh trang mAt mat, hu héng cua céc loai tai san

- Cong tac dau tu xdy dung co ban.

- Kiém tra quy trinh thuc hién mua sim, cac hop dong véi nha thau, kinh phi
dau tu mua sam, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh 1ap cac Ban, bién ban
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kiém tra, bién ban giao-nhan...; kiém tra thuc té d6 dung, thiét bi day hoc thuc té so
Vé6i ho so, s6 sach quan 1y...

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, ho so s sach lién quan téi cong tic bao
quan, theo doi viéc su dung thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc.

* Bign phdp thuwe hi¢n: Kiém tra va danh gia viéc xay dung va thuc hién ké
hoach, quan 1y cac loai hd so lién quan dén bao quan, theo déi viéc sir dung dd
dung trang thiét bi, tai san, st dung ngudn ngan sach, cac khoan thu-chi khac va
thuc hién cong khai quyét toan cac khoan thu chi trong nha trudng. Kiém tra viéc
ghi chép trén chimg tir, trén s6 ké toan, trén bao céo tai chinh thyuc hién quyét toan
thu- chi tai chinh

1.7. Cong tac ké toan, vin thw, hanh chinh, y té hoc dwong

*Muc dich: Kiém tra luu hd so cong van di va dén; kiém tra ho so y té,
cong tac ké toan.

* Chi tiéu:

- Thuc hién t6t cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh, quan 1y van
ban di dén, luu trit hé théng ho so cong tac luu trir hd so, bao cdo cua van thu, y té,
ke toan..

- Ké hoach xay dung tao nguén ngan sach truong hoc: cac khoan thu chi
ngan sach, thu chi khac tai truong.

- Chép hanh t6t ché do, nguyén tic ké toan tai chinh.

- Cong tac bao quan do dung day hoc, an toan truong hoc, an toan vé sinh
thuc pham...

- Thye hién t6t cong tic bao quan d6 dung do6 choi, an toan vé sinh thyuc pham.

* Bién phap thuwc hién:

- Luu trit ¢6 khoa hoc hé théng so sach, vin ban, cap nhat thong tin thuong xuyén

- Khong thu céc khoan thu trai quy dinh.

- Thuc hién dting quy dinh vé thu chi, quan ly, str dung hoc phi va cac khoan
thu khac ngoai quy dinh.

- Thuong xuyén Kiém tra CSVC va trang thiét bi day hoc an toan truong hoc.

1.8. Viéc Thuc hién cong khai quy ché din chii & co s&

*Muc dich: nhdm phat huy quyén 1am chu va huy dong tiém nang tri tué
cta hiéu trudng, nha gido, nguoi hoc, doi ngli can bd, cong chirc trong nha trudong
theo ludt dinh, gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong
cua nha truong, ngan chin cac hién tugng ti€u cuc va t¢ nan xa hoi, thuc hi¢n
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nhiém vu phét trién gido duc phu hop véi dudng 16, cha truong cia Pang va luat
phép Nha nudec.

* Chi tiéu:

- T chtrc quan triét, tuyén truyén cac vin ban chi dao ctia cp trén dén ting
thanh vién trong nha truong.

- Trach nhiém cua ngudi dimg dau nha trudng: Thuc hién dan cha trong
quan 1y va diéu hanh, phan céng nhiém vu cho CB — GV — NV

- Céc t6 chirc doan thé trong nha truong thue hén nghiém tic quy ché dan chu.

* Bién phap thuwc hién:

- Hiéu truong nha trudng doc hiéu, nam vitng cac van ban chi dao cua cép
trén dé truyén tai dén CB — GV — NV.

- Thuc hién t6t quy ché dan chu trong nha trudng thong qua viéc danh gia
dinh ky theo thang, so két cudi ky, tong két nam hoc.

- Hi¢u trudng nha truong chiu trach nhiém trude cép trén nhitng sy viéc xay ra
trong nha truong.

1.9. Thuc hién tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, gii quyét tod cao xir Iy,
kién nghi, phan anh va phong chdng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

*Muc dich: Giap Hiéu truéng nhan thirc ding cong tac quan ly nha nudce
theo dung phéap luat, ngan chin, phong chong tham nhiing, lang phi.

*Chi tiéu: Kiém tra 1anh dao phu trach cong tac tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, to cdo; thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; can bg, gido vién duogc
giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo, thyc hién Luat phong,
chéng tham nhiing) dam bao dinh ky 1 1an /ndm

*Noi dung:

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao: Kiém tra viéc xay
dung hod so tiép cong dan, sb theo ddi don thu khiéu nai, td cdo, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; bd tri dja diém tiép cong dan phu hop (c6 ndi quy
phong tiép dan, noi tiép dan, lich phan cong truc tiép cong dan, quy ché tiép cong
dan, tiép nhan xtr Iy va giai quyét don thu khiéu nai, td cdo...); thiét 1ap hd so vu
viée giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu cd) dung quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xtr
Iy thong tin vé thu nhap ca nhan.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thuc hi¢n Luat phong, chéng tham nhting; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi cua
co s6 gido duc, viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cta don vi theo yéu cau cua
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cong tac phong, chéng tham nhiing (ké hoach thyc hién Luat phong, chdng tham
nhiing, quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi,
quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong ctia don
vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, sb sach va cap nhat, ghi chép, bao céo theo
quy dinh...

*Bién phdp: St dung Ban KT ndi bd truong hoc, thanh tra nhén dan tham
gia kiém tra.

- Str dung phiéu danh gia kiém tra ndi bo truong hoc cua S6 GD&DPT dé
lam cdn ¢t kiém tra, xem xét, két qua thuc té cia nha truong.

2. QUY TRINH THU'C HIEN KIEM TRA NOI BO

2.1: Quy trinh kiém tra néi bd

2.1.1. Thanh Igp Ban kiém tra nji by

- Pau nam hoc, sau khi c6 K& hoach thyc hién nhiém vu nam hoc; Hiéu
trudng nha truong ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo don vi. Thanh phan:
Hi¢u truong (hodac Pho Hicu truong) la Trudng ban, Phé Hiéu trudng 1a Pho
Trudng ban, cac thanh vién 1a céc to truong, khdi truong chuyén mon va gido vién
cdt can, co pham chét tdt, c6 uy tin, nghiép vu chuyén mén gidi...

- S6 luong thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo tiy thudc vao quy moé nha
truong do Hiéu trudng quyét dinh va dugc phin cong nhiém vu cu thé, chiu trach
nhiém kiém tra cic ndi dung cu thé. Hiéu truong chi dao Ban Kiém tra nodi bo thuc
hién nhiém vu.

- Hiéu trudng tap hudn nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong Ban
Kiém tra ndi bo. Dinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh,
b6 sung, rit kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo cho nhitng nam tiép theo.

2.1.2. Xy dwng ké hoach kiém tra néi b nam hoc

- Thoi diém: Pau nim hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh Iap Ban
kiém tra ndi bo; can ctt Diéu 1é truong mam non, Quy ché hoat dong, cac van ban
huéng dan ciia cap trén va dic diém ctia don vi (thuan loi, kho khan), hiéu trudng
nha truong dinh hudng cho Ban kiém tra ndi bd xay dung ké hoach kiém tra ndi bo
trong nam hoc (Ké hoach kiém tra ndi bo duoc xay duyng doc 1ap véi ké hoach
chung ctia nha truong).

- Lwu y nhirng ndi dung sau:

+ Can ctr phap 1y xay dung ké hoach: Huéng dan nhiém vy niam hoc, huéng
dan nhiém vu thanh tra, kiém tra cia S6& GDDPT Ha Noi, Phong GDDT va chuc
nang cua hi¢u truéng nha truong...;
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+ Muc dich, yéu ciu cua cong tac kiém tra ndi bd; Ké hoach kiém tra sat

thuc tién, dam béo tinh thudng xuyén, lién tuc va co tac dung thuc diy cac hoat

dong gido duc trong nha truong;

+ Xac dinh nd1 dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vu trong tim cua nam

hoc, nhiing van dé dugc du luan xa hdi quan tdm; can cu tinh hinh thyuc t€; hi€u

trudng nha truong lya chon mat s6 noi dung, ddi tuong va thoi diém, thoi gian

kiém tra pht hop (chuyén dé hay d6i tuong);

+ Bién phap t6 chire thuc hién (phan cong rd trach nhiém nguoi to chirc thyc

hién, ngudi theo doi thuc hién kién nghi sau kiém tra...);

+ Lich trién khai thuc hién (cu thé hoa cac ndi dung trong ké hoach theo

tung thang);

+Y kién gop ¥ hoic phé duyét cua cac cip quan 1y.

- Thong bao cong khai dén 1anh dao, GVNV nha truong

Trinh tu Trach | Trach | Thoigian Biéu Ghi
TT nhiém | nhiém mau/két cha
thue phoi qua
hién hop
Bu6c 1 | Tiép nhdn vinban | Hiéu | Truong | 18/11/202 |- K& hoach
huéng dan thuc hién | trudng | Mau 5 (ké tir - Huéng dan
xay dung ké hoach gido SO | ngay nhan
kiém tra ndi bo. Pho 10 dugc
bién ké hoach tdi cac huéng dan
bd phan. cua phong
VHXH)
Budc 2 | Xay dung ké hoach, | Cactd, | Truong | Theo tién |- Ban ké
phién ché noi dung | cac bd Mau do quy hoach cua
kiém tra ctia timg to | phan, | gido S6 | dinh trong | céc to.
chuyén mén, van canhan | 10 ké hoach
phong.
Budc 3 | Tong hop xay dung | Ban Theo tién | - Ban ké
ké hoach kiém tra giam do quy hoach kiém
ndi bd cuia nha hi¢u dinh trong | tra tong hop
truong. ké hoach | cua trudng.
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Budc 4 | Tong hop bao cio va | Ban Theo tién |- Bién ban
trinh Phong Vin hoa | lién do quy hop lién tich
xa hoi phé duyét | tich dinh trong | nhan xét,
ké hoach | danh gia vé
ké hoach
kiém tra.

Budc 5 | Cong khai ké hoach | Ban Caccd | Theotién |Banké

kiém tra ndi bd giam nhan tai | do quy hoach kiém

dinh trong | tra ndi bg

2.1.3. Trinh tw thii tuc tién hanh kiém tra

a) Chudn b kiém tra

- Ban hanh Quyét dinh kiém tra:

+ Can ctr vao ké hoach kiém tra noi bd nam hoc di duogc phé duyét, hiéu
trudng nha truong ban hanh Quyét dinh kiém tra (co thé theo cudc hoic theo dot),
lira chon nodi dung theo ké hoach hodc dot xuat. Trong quyét dinh ghi rd ndi dung
kiém tra, thoi gian, thoi ky kiém tra, di tuong kiém tra. ..

+ Lya chon Trudng doan/TH trudng va thanh vién véi sd luong cu thé phu
hop véi ndi dung va thoi gian kiém tra.

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra:

+ Truong doan/T6 trudong xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong doan/t, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi tuong duoc kiém tra, sép Xép
lich kiém tra phu hop dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén mon caa don vi.
Hiéu truong nha trudng (nguoi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién
hanh kiém tra.

+ Chuén bi cac van ban lién quan dén noi dung kiém tra, cAc mau bién ban,
bao co két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

b) Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so ctia ddi twong kiém tra.

- Kiém tra thyuc té viéc thuc hién nhiém vy duoc giao.

- B4o c4o giai trinh ctia d6i twong kiém tra (néu c6).

- Trao d6i, 1am rd ndi dung kiém tra, 1ay ¥ kién phan hoi ctia ngudi duge
kiém tra.
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- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién
ban dbi voi cac ndi dung kiém tra.

Luu y: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so bd néu nhiing
nhan xét d6 chinh xac (ding, sai so v6i vin ban ndo); nén c6 nhitng gop v truc tiép
cho ddi twong kiém tra dé rt kinh nghiém ngay (tinh chét tu van, khong phai chi
dao). Viéc két luan ding sai duoc ghi trong Bao cdo két qua kiém tra va Thong bao
két qua kiém tra.

c) Két thiic kiém tra

- Khi két thic 1am viéc v6i ddi twong kiém tra, Truong doan/To trudng xay
dung bao céo két qua kiém tra gri hiéu trudong nha trudng gdm cac ndi dung: Qua
trinh kiém tra; két qua kiém tra, x4c minh; nhan xét, danh gia tung nd1 dung da
kiém tra (danh gia thuc chat viéc thuc hién cac quy dinh cua Nganh); kién nghi
bién phap xur 1y.

- Can ¢t bao cdo két qua kiém tra, Hiéu truong nha truong ban hanh Thong
bao két qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xu 1y vi
pham, kién nghi xir Iy vi pham (néu c6); rut kinh nghiém, diéu chinh, bo sung ké
hoach quan 1y ctia minh (néu can).

d) Xt Iy sau kiém tra

- Hiéu truéng nha truong yéu cau bd phan quan 1y truc tiép theo ddi, don
déc, kiém tra ap dung cac bién phap theo thim quyén va theo quy dinh hién hanh
budc ca nhan, bo phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xt 1y sau kiém tra, budc
phai bdi thuong theo quy dinh (néu co).

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 tham quyén cac hinh thirc xt Iy ky
luat, xur phat vi pham hanh chinh... néu doi tuong khong thuc hién cac kién nghi,
Quyét dinh xtr 1y...; Hiéu trudng nha truong tong hop, cong khai két qua xur 1y sau
kiém tra.

2.2. Ho so kiém tra nji bé

- Quyét dinh thanh 13ap, quy ché hoat dong cua Ban kiém tra noi bo.

- K& hoach kiém tra noi bo nam hoc.

- Mdi dot hodc cudc kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ B4&o céo ciia d6i twong duoc kiém tra, bio cdo giai trinh (néu co);
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+ Bién ban kiém tra theo céc ndi dung hodc bién ban kiém tra v6i c4 nhén,
t6, nhom chuyén mon,;

+ Tai liéu minh ching thu nhan ctia dbi tuong kiém tra, dbi tuong lién quan;

+ Béo céo két qua kiém tra;

+ Thong bao két qua (két luan) kiém tra;

+ Nhat ki doan kiém tra;

+ Béo céo viéc thyuc hién kién nghi sau kiém tra;

Luu ¥: HO so kiém tra ndi bo dam bao da thanh phan, sip xép theo tht tu,
dugc dung trong cdp tai licu va luu triv dﬁy du theo nam hoc.

I11. TO CHUC POAN/TO KIEM TRA NQI BO

1. Tham quyeén quyét dinh kiém tra

Tha truong don vi quyét dinh thanh 1ap doan/tdé kiém tra noi bo; Quyét dinh
phuong phap kiém tra, hinh thirc kiém tra va tién hanh kiém tra.

2. Trach nhiém nguoi tham gia doan/to kiém tra va cac ddi twong lién quan

2.1. Trach nhiém va quyén cia Truwéng doan/Té trwéng té kiém tra

a) To6 chuc, chi dao thanh vién doan/td kiém tra thuc hién dung noi dung,
tién do kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va Ké hoach tién hanh kiém tra; thuc
hién ché do théng tin, béo céo theo yéu cau cia ngudi ra Quyét dinh kiém tra; chiu
trach nhiém trudc ngudi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat dong cua doan/to kiém tra;
bao cdo xin y kién chi dao cua ngudi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét cac kho
khan, vuéng mac trong qua trinh kiém tra;

b) Yéu cau dbi twong kiém tra, ca nhan lién quan cung cap thong tin, hd so,
tai liéu va bao céo, giai trinh vé van deé lién quan dén noi dung kiém tra;

¢) Bao cao ngudi ra Quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan ciia bao cdo do;

d) Tham muu dy thao Thong béo két qua kiém tra, trinh nguoi ra Quyét dinh
kiém tra ban hanh Thong bao két qua kiém tra.

2.2.Trach nhiém va quyén ciia thanh vién doan/to kiém tra

a) Thuc hién nhiém vu theo su phan cong caa Trudng doan/T6 trudng kiém tra;

b) Yéu cau d6i tugng kiém tra, ca nhan co lién quan cung cap théng tin, hd
s0, tai liéu va bao cao, giai trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra;

¢) Bao céo Truong doan/To truong Kiém tra vé két qua thuc hién nhiém vu
duogc giao; xin y kién chi dao cua Truong doan/T6 trudng dé giai quyét cac kho
khan, vudng mac trong quéa trinh kiém tra; chiu trach nhiém trude Truong doan/To
truong kiém tra, Thu trudng don vi vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cua
nd1 dung da bao céo.
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IV. TO CHUC THU'C HIEN:

1. P6i v6i Hiéu truéng:

- Xay dung K& hoach Kiém tra ndi b, trién khai téi toan thé gido vién va
niém yét cong khai tai phong Hoi dong.

- T6 chtre trién khai hoc tdp cac vin ban cta nha nudc va ctia nganh vé cong
tac Thanh tra, kiém tra va nhimg van dé lién quan.

- Phéi hop voi Ban chip hanh cong doan chi dao chit ché hoat dong ciia Ban
TTND, thuc hién nghiém tic quy ché dan chu tai co s6.

- Ban hanh quyét dinh KTNB theo ké hoach da xay dung, cong khai trudc
Hoi dong gido duc.

- T6 chuc luc luong va trién khai cac hoat dong kiém tra theo ké hoach.

- Thong bao kip thoi két qua sau khi kiém tra dé phat huy tac dung cta hoat
dong kiém tra.

- Tap hop ¥ kién, giai dap hodc trinh 1én cap trén giai quyét khi can thiét.

2. P6i véi Pho Hiéu trwdémg chuyén mon

- Chiju trach nhiém trién khai cu thé ké hoach, phu trach cong tac ho so phuc
vu kiém tra. Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, cac hoat dong vé doi
moi phuong phép day hoc, kiém tra danh gia tré cia té chuyén mon day. Kiém tra
viéc thuc hién quy ché dan chu va danh gia xép loai vién chic, chuan nghé nghiép
gido vién, can bd quan ly trong nha truong theo sy phan cong cu thé ctia dong chi
Truong ban.

3. Pdi véi Pho Hiéu truwéng nudi dudng

- Phuy trach cong tac kiém tra viéc str dung, khai thac va bao quan CSVC, y
té hoc duong, thu vién; thuc hién cac phong trao thi dua va cac cudc van dong cua
nganh, ctia Thanh phd. Kiém tra cic hoat dong cia té chuyén mon nudi dudng, to
van phong, cong tac ban tr, co sd vat chat ciia nha trudng theo su phan cong cu
thé ctia dong chi Trudng ban.

4. Poi voi thanh vién Ban kiém tra ndi bj:

- Van dung cac tiéu chuén, quy dinh cua Bo Gido duc ban hanh dé danh gia
thue chit gido vién.

- Phan anh kip thoi nhimg vudng mic, dé xuat, dé nghi trong qua trinh kiém tra.

- Hoan thanh H6 so, biéu mau, bién ban timg ndi dung kiém tra, xay dung
bao cao két qua cudc kiém tra v6i Hiéu truong.

5. Doi véi gido vién, nhan vién:
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- Phéi hop, tao diéu kién dé can bo kiém tra hoan thanh cong tac kiém tra.

- Thyc hién két luan kiém tra ctia Ban kiém tra.

Trén day la Ké hoach kiém tra noi bd cua trudng Mau gido S6 10 nam hoc
2025- 2026. Dé nghi cac td cong tac, cac can bd, gido vién, nhan vién trong nha
truong thuc hién nghiém tac gép phan hoan thanh xuét sic nhiém vy nim hoc da
dé ra.

Noi nhan: - A
X HIEU TRUONG

- Ban KTNB (dé t/h);
- Céc 16p, céc t6 (dé t/h);
- Luu VP.

TRUGNG
MAU GIAO
s0 10

Lé Thi Tram Anh
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V. LICH TRIEN KHAI KE HOACH CU THE - THAM QUYEN, POI TUQNG,
PHUONG PHAP, HINH THU'C KIEM TRA NOI BQ.

Thang 11/2025

Du kién
T Noi dung Poi twgng Hinh thire Ngudi kiém thoi gian
Kiém tra kiém tra Kiém tra tra tién hanh
kiém tra
I. Kiém tra cic hoat dong quan ly gido duc
1 | KT cong thc PCGD PHT Tu kiém tra | Ban KTNB | Tuan 4
Kiém tra luu trit ho so , )
2 Van thu Ty kiém tra | Ban KTNB | Tuan 4
vién chirc
II. Kiém tra cac hoat dong quan Iy chuyén mén gido duc nudi dudng
QL va su dung thietbi | Khoi NTva | KT truc .
1 ', Ban KTNB | Tuan 4
GD-bD-bC MG (B-N-L) | tiep
Thuc hién cong khai _ KT truc .
2 . Hiéu truong | BKTNB Tuan 4
trong linh vuc gido duc tiép
PHT phu
Cong tac quan 1li Co so ] . . .
3 , trach nuoi Quahoso | Ban KTNB | Tuan 4
vat chat
dudng
I. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién — KT chuyén dé
) KT truc Ban KT no1 .
1 | Cham hoi giang GV cac lop . ) Tuan 4
ti€p bo
Hoat dong chuyén
mon va chit luong ) .
2 _ . .| Quynh Hoa Truc tiép Ban KTNB | Tuan 4
giang day khoi Mau
gido 16n
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II. Kiém tra t6 chuyén mén nudi dudmng
Hoi nudi chao ming | KT truc Tudn tudn
1 T6 ND y BKTNB
ngay 20/11 tiép 4
I11. Kiém tra cong tac ké toan, to vin phong
, ) KT truc
Kiém tra hoat dong | K& toan, van| , .
1 ) tiép, ho so | Ban KTNB | Tuan 4
cua to van phong thu )
sO sach
IV: Kiém tra cong tic quan ly
KT truc
1 |Co sovat chdt) e Tryong | tiép,hdso | Ban KTNB | Tudn 4
truong hoc .
sO sach
* Thang 12/2025
i Dy kién thoi
Noi dung Poi twong Hinh thirc Nguwoi )
TT ) ) ) ) gian tién hanh
kieém tra kiem tra kiém tra kieém tra )
kiém tra
I. Kiém tra viéc thwc hién nhiém vu ciia gido vién — KT toan dién
Kiém tra chat luong
) KT truc .
1 | HKI + Kiém tra chuyén | GV 13 16p . BKTNB | Tuan 1,2
\ . tiép
deé + So sach
Nguyén
7 Héng, Ngoc
Kiém tra hoat dong toan KT truc .
2 Anh, Vii . BKTNB | Tuan 1,2
dién nha gido tiép
Huong,
Hoan
Chuyén dé phat trién Quynh Hoa | KT tryc .
2 . BKTNB | Tuan 1,2
nhan thurc Vi Hoan, |tiép
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Dang Ha,
Nguyén
Thuy Linh
II. Kiém tra t6 chuyén mén nudi dudmng
KT cong tac quan ly NV thu kho, . Ban .
1 KT ho so KTNB Tuén 1
kho quy thu quy
Kiém tra chat luong hoc Ban
. . KT truc KTNB .
2 |kyl-Caitién mon dan+ | To ND . Tuéan 2
L tiép
day chuyén bép
, . KT truc Ban .
3 | Kiém tra sap xép kho Vuong Mai | | KTNB Tuan 2
tiép
I11. Kiém tra cong tac ké toan, to vin phong
. ; - KT tryc
Hé thong ho so s6 sach ) o Ban .
1 | Kétoan tiép, ho so Tuan 1
quan li cong tac ban trd ) KTNB
sO sach
Kiém tra cong tic bao Bao v¢ Tryc tiép | Ban .
2 PHT Tuan 1
vé Cong tac PCCC KTNB
* Thang 1/2026
i Duy kién thoi
N6i dung Doi tugng Hinh thire Nguwoi ,
TT ; i, . ; gian tién hanh
kiém tra kiém tra kiém tra kiém tra .
kiém tra
I. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién
Quynh Hoa,
Kiém tra hoat dong toan HO Thao, |KT truc
1 . ' . BKTNB | Ca thang
dién nha gido Trang tiép
Nhung
II. Kiém tra cong tac quan ly
1 | Kiém tra cong tac quan | Hiéu truéng | Qua Ho so Hi¢u |Tuan 1,2
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1y cua Hi¢u trudng trudng
Kiém tra cong quan ly P. Hiéu | Qua Ho so Tuan 1,2
2 BKTNB
cua PHT trudng
Kiém tra cong quan ly P. Hiéu | Qua Ho so Tuan 1,2
3 BKTNB
cua PHT phu trach ND | truéng
* Thang 2/2026
] Dy kién thoi
Noi dung Doi twgng Hinh thire Nguwoi i
TT ; i, . 3 gian tién hanh
kiém tra kiém tra kiém tra kiém tra .
kiém tra
I. Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu ciia gido vién
B _ | Viét Trinh,
Kiém tra hoat dong toan ] ; KT truc
1 . . Tran Yén, ., BKTNB | Ca thang
dién nha gido , tiép
Ngoc Anh
II. Kiém tra cac hoat dong khac
Kiém tra phong chong . .
. Hi¢u truong | KT qua hd | Ban .
1 | tham nhiing va tiép Tuan 4
A i +PHT1 |so KTNB
cong dan
5 Kiém tra phong chong | Tran Thi KT quaho | Ban Tudn 4
~ Nyt A A uﬁn
tllam nyung va tiep Hong Loan <o KTNB
cong dan
Kiém tra thyc hién quy | Cap uy, KT quahd | Ban N
3 | ché dan chu trong BGH BCH Tuan 4
\ A X SO KTNB
truong hoc cong doan
*Thang 3/2026
i Dy kién thoi
Noi dung Doi twgng Hinh thire Nguwoi i
TT i, ; ) i gian tién hanh
kiém tra kiém tra ki€ém tra kiém tra .
kiém tra
I. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién — KT chuyén dé
Kiém tra GV theo
e KT truc ‘
1 | chuyén dé (Hoi gidng GVcaclop | | BKTNB | Tuan 2,3
tiép

1an 2)
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S6 sinh
Kiém tra hoat dong to 4 Khbi hoat .
2 o A BKTNB | Tuan 4
chuyén mon trueong chuyén
mon
Chuyén dé Linh vuc Thanh Hing,
KT truc N
3 | tinh cam KNXH- nhan bang Ha, . BKTNB | Tuan 4
tiep
thirc Phuong Mai
II. Kiém tra to chuyén mon nuéi dudng
Hoi nuo6i chao mung , KT truc .
1 . T6 ND _, BKTNB | Tuan 1
ngay 8/3 tiép
Cong tac t6 chirc doi
. . . KT truc .
2 | ngli, can bg, gido vién, | Hiu truéng | BKTNB | Tuan 3
tiép
nhan vién
* Thang 4/2026
i Dy kién thoi
Noi dung Poi twong Hinh thirc Nguwoi ,
TT ; i, . ; gian tién hanh
kieém tra kiem tra kiém tra kieém tra ,
kiem tra
I. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién
Kiém tra chat luong hoc
KT truc X
1 |kyll GVcaclop | BKTNB | Tuan 1,2,3
ticp
Chuyén d¢é 16ng ghép | Pham Thuy KT tryc | BKTNB .
2 | gng st hanh vi van Linh tiép Tuan 3,4
minh :
Chuyén dé Tinh cam Tran Hong KT truc BKTNB
KNXH Trang, tiép
Nguyén
3 Thuy Linh, Tuén 3,4
Hoang
Thanh Hang,
Nguyén
Hanh
4 | KT ho so s0 sach GV 1516p |Quahoso |BKTNB | Tuan3




32

II. Kiém tra t6 chuyén mén nudi dudmng

Kiém tra chat luong hoc Ban
Loz . KT tryc KTNB .
1 | kyl-Caéitién mon an+ | TO ND , Tuan 1
s s tiép
day chuyén bép
I11. Kiém tra cong tac ké toan, to vin phong
KT truc BKTNB | Tuan 2
1 | Luu trir van ban NV Van thu | |
tiép
2 | H so ban tra NV Kétoan |Quahdoso |BKTNB | Tuan2
Kiém tra cong tac bao vé 7 | KT tryc BKTNB | Tuan 2
3 ' T6 bao vé ,
an ninh truong hoc tiép
* Thang 5/2026
) Du kién thoi
Noi dung Poi twong Hinh thirc Nguwoi ,
TT ; i, . 3 gian tién hanh
kiém tra kiém tra kiém tra kiém tra )
kiém tra
Kiém tra co s& vat chat, ,
T Cact6o CM | KT truc .
1 | thiét bi, d6 dung day . BKTNB | Tuan 2,3
cac bd phan | tiép
hoc.
. o T6 chuyén
Kiém tra danh gia xép '
L mon, giang , ‘
2 | loai giao vién va hoc Quahoso |BKTNB |Tuan3
day, céac 16p

sinh cu01 nam

MG
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